
 

 Die Verwaltungsgemeinschaft Wittislingen 
 

bietet ab 01.09.2024 wieder einen 
 
 

Ausbildungsplatz für den Beruf  
Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)  

 
Als Auszubildende/r lernen Sie die vielfältigen Aufgabenbereiche in unserer Verwal-
tung kennen, wie z. B. das Einwohnermeldeamt, das Ordnungsamt, das Bauamt, das 
Steueramt oder die Kämmerei mit Kassenverwaltung, Gebührenveranlagung und 
Liegenschaftsverwaltung. 
 
Je nach Einsatzbereich unterstützt man bereits während der Ausbildung die Bürge-
rinnen und Bürger bei Fragen, bearbeitet Anträge, bucht Zahlungsvorgänge, wickelt 
die Beschlüsse der Gemeinderäte ab und erledigt noch vieles andere mehr. 
 
Ihr Profil: 
-  Freude am Kontakt zu anderen Menschen  
-  Interesse am örtlichen Gemeinwesen  
-  sorgfältiges Arbeiten  
-  Leistungs- und Kundenorientierung 
 
Voraussetzungen: 
- Abschluss der mittleren Reife oder 
- des qualifizierenden Mittelschulabschlusses bis zum 31.08.2024 
- Interesse an der Anwendung von Rechtsvorschriften  
- gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen  

 

Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 15.10.2023 
schriftlich an die Verwaltungsgemeinschaft Wittislingen, Marienplatz 6, 89426 Wittis-
lingen oder elektronisch an bewerbung@vg-wittislingen.de. 
 

Für weitere Informationen steht Ihnen der Geschäftsstellenleiter Herr Steinwinter,  
unter Tel.: 09076/9509-0 gerne zur Verfügung. 
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